Nowogard, dnia 18.07.2019 r.

Zarzad Budynkow Komunalnych w Nowogardzie
ul. 700 Lecia 14
72-200 Nowogard
Oglasza nabor na Kierownicze stanowisko urzednicze glownego
ksiegowego

Wymagania niezbe¢dne:
Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktéra speinia niezbedne wymagania,
to jest:

1. ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupekniajace ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i1 posiada co najmniej 3-letnig
praktyke
w ksiegowosci,
albo

2. ukonczyta s$rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng
1 posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,
albo

3. jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych
przepisow,
albo

4. posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrgbnych przepisow.
oraz

5. posiada dobrg znajomo$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i1 ustawy
o finansach publicznych

6. znajomos$¢ przepisOw z zakresu ksiggowosci budzetowej;

7. znajomos$¢ przepisow podatkowych;

8. posiada dobrg znajomo$¢ 1 praktyke obstugi komputera, w tym
programow finansowo-ksiggowych;

9. ma obywatelstwo polskie;

10.ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych

11.nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci



dokumentow lub za przestepstwa karno-skarbowe a takze nie byta karana
za przestepstwa popelnione umyslnie;

12.posiada nieposzlakowang opinig;
13.dobry stan zdrowia.

Wymagania dodatkowe:

l.
2.
3.

doktadno$¢, obowigzkowos¢, dyspozycyjnos¢;
umiejetnos$¢ pracy w zespole, dobra organizacja czasu pracy;
wysoka kultura osobista.

Z.akres zadan na stanowisku:

l.
2.
3.

e

7.

prowadzenie pelnej ksiggowosci — dekretowanie dowodow ksiegowych;
ksiggowanie syntetyczno-analityczne dochodow 1 wydatkow;
ewidencjonowanie  operacji zgodnie z zasadami prowadzenia
rachunkowosci oraz zaktadowym planem kont;

sporzadzanie sprawozdan finansowych przewidzianych ustawowo dla
samorzgdowych zaktadow budzetowych;

sporzadzanie planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego;
ustalanie wysoko$ci zobowigzan z tytutu podatkéw 1 optat dotyczacych
samorzgdowego zaktadu budzetowego;

sporzadzanie elektronicznych przelewéw bankowych.

Warunki pracy na danym stanowisku:
Wymiar czasu pracy — pelny etat. Praca przy komputerze. Konieczno$¢
szybkiego reagowania, sytuacje stresowe.

Wykaz wymaganych dokumentow:

1.

Nl

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie;

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy — $wiadectwa pracy,
za$wiadczenie od pracodawcy jezeli kandydat jest w stosunku pracy lub
poswiadczenie o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnej
z wymogami na danym stanowisku;

kopie innych dokumentéw o posiadanych certyfikatach, kwalifikacjach
1 umiejetnosciach;

oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sagdu za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym;



9. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celach rekrutacji na kierownicze stanowisko urzednicze gléwnego
ksiegowego w Zarzadzie Budynkow Komunalnych w Nowogardzie
o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych”oraz ze kandydat
zostal poinformowany, i1z wyrazenie zgody jest dobrowolne 1 ze kandydat
ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie a wycofanie
zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

10.08wiadczenie o tresci: ,,O$wiadczam, ze posiadam pelng zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych”.

Sposob, miejsce i termin skladania dokumentow:

Kandydaci sg zobowigzani do ztozenia wyzej wymienionych dokumentow
w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencji, z numerem
telefonu kontaktowego 1 dopiskiem ,Nabér na kierownicze stanowisko
urz¢dnicze gléwnego ksiggowego w Zarzadzie Budynkow Komunalnych™.

Oferty zawierajgce wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do siedziby ZBK
przy ulicy 700 Lecia 14 w Nowogardzie, pokdj nr 1 do dnia 29.07.2019 r. do
godz. 14°°,

Nie ma mozliwos$ci przyjmowania dokumentéw droga elektroniczna.
Dokumenty, ktére wptyng do ZBK po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Pan Karol Brzeczek

nr tel. 91 39-26-268.

Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
zakwalifikowani do dalszego etapu postgpowania oraz bgdg poinformowani
o terminie 1 miejscu przeprowadzenia testu 1 rozmowy kwalifikacyjnej w formie
telefonicznej lub pisemne;.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe]
gminy www.bip.nowogard.pl oraz na tablicy ogloszen Zarzadu Budynkdéw
Komunalnych w Nowogardzie przy ulicy 700 Lecia 14.

Zarzad Budynkow Komunalnych zastrzega mozliwo$¢ zatrudnienia wybranej
osoby na czas okre§lony a nastepnie na czas nieokreslony.

Kierownik ZBK
Karol Brzeczek


http://www.bip.nowogard.pl/

